附件：
2016-2017学年本科教学质量满意度调查操作指南
一、针对教师开展调查
在左侧“即时评价”栏目中，选择“任务管理”，然后点击“创建任务”，选择“引用模板”，使用“大连海洋大学2016-2017学年本科教学质量满意度调查（教师用）”，点击“下一步”，再点击“下一步”。选择“直接发布问卷”，点击“下一步”。设置调查起止时间。点击“发布”，生成二维码和网址链接。教师可以通过扫描二维码或登录网址的方式参与答题。
二、针对在校本科学生（一、二、三年级）开展调查
第一步，在左侧“即时评价”栏目中，选择“模板管理”，在右侧的下拉菜单中，将“自己的模板”改为“其他的模板”。选中“大连海洋大学2016-2017学年本科教学质量满意度调查（非毕业生用）”，在“操作”中点击“复制”，生成自己的模板“大连海洋大学2016-2017学年本科教学质量满意度调查（非毕业生用）-副本”。选中该模板，在“操作”中点击“编辑”，修改模板的题目，将题目中“副本”改为专业名称，以便在后续发布问卷的过程中识别专业。点击“完成”。
第二步，在左侧“即时评价”栏目中，选择“任务管理”，点击“创建任务”，选择“引用模板”，选择“大连海洋大学2016-2017学年本科教学质量满意度调查（非毕业生用）-某专业”，点击“下一步”。再点击“下一步”。选择“直接发布问卷”，点击“下一步”。设置调查起止时间。点击“发布”，生成二维码和网址链接。每个专业作为一次任务，生成一份问卷的二维码和网址链接。学生可以通过扫描二维码或登录网址的方式参与答题。
三、针对毕业年级学生（四年级）开展调查
与在校本科学生（一、二、三年级）开展调查的过程类似。仅在选择模板的过程中，需选中“大连海洋大学2016-2017学年本科教学质量满意度调查（毕业生用）”即可。其余步骤相同。
